学校关于征集六届一次教代会提案的
通  知

各代表组、代表：
学校六届一次教代会将于2019年1月11日召开，为了更好地贯彻落实教代会制度，充分发挥教代会代表在民主管理、民主参与中的作用，激励教代会代表为学校改革发展建言献策、汇集智慧，加快学校早日实现建成国内一流的高水平现代化工程应用型特色大学这一目标，现启动学校六届一次教代会提案征集工作，有关事项通知如下： 
一、提案征集范围
教代会提案应当围绕推进学校“三大战略”、 “新三步走” 奋斗目标实现等中心工作展开，主要包括教育教学改革、学科专业建设、教学科研工作、师资队伍建设、校园文化建设、学生工作、生活福利事项、和谐校园建设以及教职工普遍关心的其它方面的意见和建议。 
二、提案征集时间
2018年12月26日——2019年1月7日
三、提案基本原则
（一）代表性：广泛征求教职工意见，所反映的问题真实可信，实事求是，反映较多部门或多数人的意见和要求，提案的落实将对学校工作或教职工的生活产生积极的影响；
（二）全局性：正确体现国家、集体和个人三者的关系，站在发展大局和内涵建设的高度观察、分析问题，提出的意见和建议符合学校的整体利益，反对本位主义和小团体主义。
（三）可行性：所提建议和措施简明扼要，在学校的职责和财力、物力范围之内，切实可行，具有科学性和可操作性。
（四）每个代表组应提交提案不少于1件；在保证质量的前提下可适当增加。
四、提案方式及要求
（一）本次提案采用纸质提案或网上提案。 
（二）提案必须是一事一案；
（三）提案必须包括以下三部分：
1、提案案名，即要求解决的问题的题目；
2、提案理由，即提案人应说明提出本案的原因、根据和情况分析 ，最好有可行性调查；
3、提案建议，即提案人应提出解决问题的建议和措施；
（四）提案须有正式代表1人作为提案人提出，正式代表2人以上（含2人）附议。网上提案系统可参照附件2说明进行操作。
（五）代表提出的提案由教代会提案工作委员会根据《上海工程技术大学教代会提案工作办法》的要求，确定是否立案。对符合提案要求的提案，给予正式立案，进入提案处理程序。对不符合立案要求但具有积极意义的提案，作为意见、建议呈送相关部门和单位参考。
（六）本通知和附件可在校工会网站“下载专区”下载。
五、优秀提案和承办部门的评选      
本次教代会将评选优秀教代会提案和优秀提案承办部门若干，并给予表彰。优秀提案的评选条件为：
1、能反映广大教职工为学校发展建言献策的积极性，体现代表以主人翁精神参与学校民主管理的意识；
2、提案内容详实，经过较深入的调查研究，既能提出问题，又能提出解决问题的建议或设想，为学校领导、部门决策提供有价值的参考意见；
3、职能部门积极落实，提案被采纳后对学校的建设和发展具有积极的促进和推动作用，有良好的社会效益，受到教职工好评。
4、提案一事一议，主题明确，科学合理，措施可行。
六、联系方式
联系人：张鹏                 联系电话：67791439
    邮箱：gh@sues.edu.cn         地址：行政楼505室 
附件：
1.《上海工程技术大学六届一次教代会提案表》
[bookmark: _GoBack]2.《教代会网上提案操作说明》


上海工程技术大学工会（代章）
2018年12月26日


附件1： 
上海工程技术大学六届一次教代会
提 案 表
编号： 
	提案人
	
	部门
	
	联系电话
	

	附议人
（≥2人）
	

	提
案
内
容
	提
案
类
型
	□教育教学改革    □学科专业建设   □教学科研工作  □师资队伍建设    □校园文化建设   □学生工作       □生活福利事项    □和谐校园建设   □其它

	
	案
名
	

	
	提
案
理
由
	




年   月   日

	
	提
案
的
建
议
措
施
	



 

年   月   日

	
	提
案
组
审
查
意
见
	





年   月   日


说明： 
1、一事一案，1表只填写1个提案；
2、案名、案由应准确简明，整改措施可行。提倡提案围绕内涵建设展开；
3、该表必须是水笔填写或是打印件，不够可附页；
4、本表一式两份交校工会，一份送承办部门，一份留存在校工会。


附件2：
[bookmark: _Toc532298230]教代会网上提案操作说明
1. 登陆系统
（1） 在浏览器输入地址：http://my.sues.edu.cn，使用统一身份认证账号登陆教师综合服务门户；
[image: ]









（2） 登陆后在【应用中心】搜索【提案系统】，点击进入提案系统首页。
[image: ]








2. [bookmark: _Toc532298231]教代会提案管理系统
2.1. [bookmark: _Toc532298237]提案管理
2.1.1. [bookmark: _Toc532298238]我的提案
教代会代表进入我的提案，可以发起提案，并查询我发起的历史提案。
（1） 点击发起提案，根据页面内容填写提案相关内容，点击提交进入提案附议环节，若未填写完成也可以点击临时保存，并在我的提案打开再次编辑提交；
[image: ]









（2） 提交成功后可在我的提案查看已提交提案相关信息及流转历史；
[image: ]








2.1.2. [bookmark: _Toc532298239]提案附议
教代会代表可进入提案附议，进行主动或被动（提案人邀请的）附议他人提案，默认展示所有待附议的提案。
（1） 点击邀请我附议的提案，筛选出被邀请附议的提案，点击提案后的附议按钮，选择同意附议或拒绝附议，然后点击确定即附议成功；
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（2） 点击提案附议，查看所有可以主动附议的提案，点击附议按钮，直接点击提交即主动附议成功；
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2.1.3. [bookmark: _Toc532298240]提案提交
提案附议完成之后，提案人可在【我的提案】界面，点击提案后的查看并办理按钮，进入处理页面；
[image: ]






（1） 点击提交按钮，即可提交给提案委员会办理；
[image: ]










（2） 也可以再次邀请附议人，点击邀请附议提交，继续进行提案附议环节；
[image: ]
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